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UN OUTIL POUR PLANIFIER DES RENDEZ-VOUS AVEC LES ETUDIANTS

OBJECTIF(S) PREALABLE(S)

L'activité rendez-vous vous aide a planifier vos rendez-vous avec vos étudiants.

Les enseignants définissent des créneaux horaires, puis les étudiants en choisissent un sur Moodle. A leur tour, les enseignants
peuvent exporter la liste des rendez-vous et optionnellement définir une note.

Les rendez-vous par groupe sont aussi possibles - chaque créneau horaire peut accueillir plusieurs étudiants, et éventuellement il
est possible de prendre rendez-vous pour des groupes entiers en méme temps.
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ETAPE | Connectez-vous sur la plate-forme, puis rendez-vous dans I'espace de cours concerné. Cliquez sur le bouton
« ACTIVER LE MODE EDITION » situé en haut a droite de la page.

ETAPE 2 Ajoutez une activité « Rendez-vous « —

& 2. Rendez-vous

ETAPE 3 Dans les options configurez les différents réglages de I'activité

ETAPE 4 Ind'lquez Ielnorr'1 dela personne qui Nom du réle de linterlocuteur
assiste les étudiants. Il ne s’agit pas
nécessairement d’un « enseignant ». Evaluateur

ETAPE 5 Le mode de rendez-vous
Vous pouvez choisir différentes méthodes de prise de rendez-vous :
« n rendez-vous » : |'étudiant peut choisir autant de rendez-vous qu'il souhaite, dans la limite du nombre de
rendez-vous défini dans I'activité. Méme si I'enseignant les marque comme « vu », I'étudiant ne sera pas autorisé
a choisir un autre rendez-vous. La seule maniere de redonner la possibilité a I'étudiant de choisir un autre rendez-
vous est de supprimer |'ancien rendez-vous.
« n rendez-vous a la fois » : I'étudiant peut choisir parmi un nombre limité de rendez-vous. Une fois le rendez-
vous passé et que I'enseignant a noté comme ayant « vu » I'étudiant, I'étudiant peut alors choisir un autre rendez-
vous. Cependant I'étudiant est limité aux n créneaux disponibles (non vu) restants.

ETAPE 6 Réservation en groupes
Ce réglage permet aux éleves de réserver un créneau pour tous les membres de leur groupe. (Notez que ceci est
différent du réglage « mode de groupe », qui controle la visibilité d'un créneau par un étudiant.)

ETAPE 7 Fixez une durée (en minutes) du créneau de rendez-vous par défaut

Durée du créneau par défaut
15
ETAPE 8 Dans « formulaire de réservation et données fournies par I'étudiant » vous pouvez indiquer (option « oui ») si

I'étudiant visualisera un écran de réservation séparé avant de pouvoir réserver un créneau. L'écran de réservation
peut lui demander de saisir des données, de téléverser des fichiers ou de saisir un captcha.
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ETAPE 9 Apres enregistrement des paramétres ajoutez les créneaux dans lesquels les réservations pourront étre
effectuées.
Ajouter des créneaux consécutifs
Date
14 v || juin v | 2019 ~ i
Répéter les créneaux jusqu'au
14 ¥ | juin v 2019 v p Activer
Ajouter des rendez-vous
# Lundi ¥ Mardi ¥ Mercredi ¢ Jeudi ¥ Vendredi Samedi Dimanche
Plage horaire
De:| 10 v| 00 ¥ |a-| 12 v | 00 ¥
Diviser en créneaux ?
Oui v
Durée
15 minutes par créneau
Pause entre les créneaux
| minutes
Forcer si recouvrements (7)
MNon v
Nombre maximum d'étudiants par créneau (2)
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QUE VOIT LETUDIANT?

Ecran listant les créneaux dont la réservation est ouverte

Soutenance des projets
Selectionnez un créneau
Creneaux ouverts
Le tableau ci-dessous montre tous les créneaux horaires disponibles pour fixer un rendez-vous. Faites votre choix en
cliquant sur le bouton de réservation associe. Sivous devez par la suite effectuer une medification, vous pouvez revenir
sur cette page.
Vous pouvez choisir un rendez-vous.
Rendez-
vous
Date Début Fin Lieu Commentaires Evaluateur collectif
mardi 25 juin  14:53 1508 PEYRONNET  Non REserver un créneau
2019 CEDRIC
mercredi 26 14:30  14:45 PEYRONNET  Non RESEVEr Un créneau
juin 2019 CEDRIC
lundi 1 juillet  10:00  10:15 PEYRONNET  Non Réserver un créneau
2019 CEDRIC
10:20 10:35 PEYRONNET  Non Réserver un créneau
CEDRIC
10:40  10:55 PEYRONNET  Non REéserver un créneau
CEDRIC
11:00 1115 PEYRONNET  Non Réserver un créneau
CEDRIC
11:20  11:35 PEYRONNET  Non Réserver un créneau
CEDRIC
11:40  11:55 PEYRONNET  Non REéserver un créneau
CEDRIC
1200 1215 PEYRONNET  Non REéserver un créneau
CEDRIC

Ecran du choix de créneau et validation du créneau sélectionné
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Réserver un créneau

Sélectionnez un créneau

Jour et heurly

Evaluateur

Téléverser des fichiers

3

» |l Fichiers

Confirmer la résenvation Annuler

lundi 1 juillet 2019, 10:00 — 1015

PEYRONNET CEDRIC

Taille maximale des nouveaux fichiers : 10Mo. Hombre maximal d'annexes @ 1

~

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Page de confirmation de la réservation

Soutenance des projets

Sélectionnez un créneau

Prochains créeneaux horaires

Date Evaluateur

lundi 1 juillet 2019
10:00 —10:15

PEYRONNET CEDRIC

Vous ne pouvez plus choisir de rendez-vous.

Lieu Commentaires

Modifier Ia reservation

Annuler le rendez-vous
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